Cestovni pfikazy

@ MENDELU

/Zadani vykazu z
tuzemske cesty

Detailni navod

oit.mendelu.cz



« - C Q[ @ verso3.mendelu.cz ]

Do horniho radku
internetového prohlizece
zadejte verso3.mendelu.cz




Upozornéni:
V dob& mezi 20:00 aZ 24:00 hod bude probihat idrZba Shibbolethu, ktera miiZe dogasné
branit novému pfihlaseni. V takovém pfipadé, prosim, pfihlaZeni po chvili opakujte.

'..MENDE LU

Shibboleth

UZivatelské jméno (login)

> Zapomnéli jste své heslo?

Heslo [ otfebujete pomoc?

(J Nepamatovat pfihlaseni Zadejte prihlasovaci udaje jako
do UIS

U Smazat pFedeslé povoleni k
uvolnéni Vasich informaci k této

sluzbé.




“MENDELU

Mobility a Cestovni piikazy

£t Nastaveni de
= Ciselniky »

Tlacitko na

sbaleni/rozbaleni menu

GMT+01 [ > 3666 (GOTTHARDOVA Jana)

+ Pidat portlet ~ B8 Zménit rozvrZeni =

Informace pro uZivatele cestovnich piikazh

Mastaveni

Vytvofit novy zaznam pracovni cesty.

Prirucka pro cestujici k aplikaci Cestovni pfikazy (PDF format, pouze v Eaském
jazyce).

Smlouva s pojistovnou pro pojisténi zahraniénich cest.

Uzivatelska IT podpora je realizovana prostfednictvim helpdesku MENDELU.

Prehled dileZitych zmén a novych funkcionalit v nové verzi Cestovnich pfikazl

e 26.1.2022 byly uzavieny piikazy a vykazy roku 2021. Jejich zobrazeni

s nastavenim ve filtru "Jen uzavieng”
Qe v oznateni pfikazt a vykazi na 6. a 7. pozici uvedeno
aku, poradova Eisla jsou pro kaidy rok generovana

Kliknéte na MOB, dale na
Moje cesty

DHOano SioTng 12 Sowdiele o oW Cooty

uprava predavanych informaci o cesté pro finanéni kontrolu

uprava cestovniho formulafe pro vedouci oddéleni kdy si nemiZe pracovni
cestu schvalit sam

65.9.2021 bylo do zaloZky Navrh na cestu pfiddno nepovinné pole Pozndmka.
Pole je moZné pouzit, pokud cheete podrobnéji popsat ucel své cesty. Pole



. + Mova cesta ‘ Y Vlastni filtry =

Vyhledat.. Q
Moje cesty
tl Program 1l 1l Stav Zemé pobytu Pobyt od Pobyt do |7 Zalozeni 1} Posledni  Akce
zména
Piikaz na tuz CPIMi22/0022

Schwvileno, zéloha CZE 542022 7.4.2022
nepozadovana

24.3.2022 2432022
10:13 10:19

Kliknéte na Nova cesta




Pro vybér programu pro zaloZeni formulafe cesty kliknéte na tabulku programu.

2022 (= 2022 (=

Pfikaz na tuzemskou pracovni Pfikaz na zahranicni pracovni
cestu cestu

Uzavérka pfijmi cest Uzavérka pfijmi cest

MENDELU 31122022 23:59 MENDELU 31.12.2022 23:59

X Zpét
[ Zpfistupnit i ukonéenég programy

2022 ] 2022 ]

Vykaz ze zahraniéni pracovni

cesty

Vykaz z tuzemské pracovni cesty

A

Uzavérka piijmi cest Uzavérka prij

MENDELU

21.1.2023 23:59 MENDELU 2023 23:59

Kliknéte na Vykaz z tuzemské
pracovni cesty



Provazat s definicic Pfikaz na tuzemskou pracovni cestu x

1= Cislo Pobyt od Pobyt do 11 Stav

CPITI2210017 28.3.2022 6:00 31.3.2022 16:00

ybérem Fadku zvolite provazani na jiny zaznam a zaloZite pfihlasku. Je nutné vybrat zdznam ze seznamu pro zaloZeni prihlasky.

x Odejit = Znalodit a provazat cestu

1. Zaskrtnéte pole u prikazu, ke

T e 2. Kliknéte na Zalozit a provazat

cestu




Vykaz z pracovni cesty ltineraf cesty

Povinna pole jsou oznatena ®

1 ZkuZebni cesta

Maklady na sluZebni castu Vyplacena zéloha Fristupy Historie worldlow

[ Cesta uzaviena

Program Cislo Zadatel Provazano s
Vykaz z tuzemske pr CRIT/22/0017/V GOTTHARDOVA Jar CPIm22/0017
Ustav * Nadfizeny * Telefon, linka® @ Bydliste *
Oddéleni ekonomickyc | £ X VINCENC Ales, Ing. = X +420 545132747 Brno, Dédicka 26
Pracovni doba od * Pracovni doba do * Fi 2 =
6:00 15:30 28.3.2022 6:00 |i 31.3.2022 16:30| |
Adresa vyjezdu na cestu * Adresa navratu z cesty * Misto jednani Stat =
Bmo, Zemédélska 1 Brno, Zemédélska 1 Praha Ceska republika
Druh cesty * Spolucestujici Zyétsit pole Poéet dnii na cesté

Jiny divod % +

> Odevzdat vykaz
ZvEtsit pole

Upravte datum a ¢as vyjezdu

podle skutecnosti a vykaz
ulozte




()
Vykaz z pracovni cesty Maklady na sluZebni cestu Vyplacena zéloha Fristupy Historie workflow

Itineraf cesty

+ Piidat pobyt < Piidat preruseni cesty Aktualizuj itineraf podle prvni zalozky Generuyj itineraf znovu

2832022 4 pidat~ CZE X Poskytnuté strava: CZ | snidans | ooéa | veisie | O
—

6:00 - 3:00 Zacatek cesty (02:00) @ Brno, Zemé&délskd 1 # Ceska republika

8:00 - 24:00 Pobyt (16:00) Praha Ceska republika

2932022 4 Pidat~ CZE 3¢ Poskytnuta strava: CZl Snidand | Obéd | Veiieie ] o)

0:00 - 24:00 Pobyt (24:00) Praha Ceska republika

3032022 4 Phdat- CZE Qoskytnutd strava: cz[ Snidand | Ob&d | Vedefe ] @

0:00 - 24:00 Pobyt (24:00) Praha

3132022 4 pPlidat~ CZE

OO0 - s Pebyt(1430) Preha Pokud potiebujete zménit tdaj
14:30 - 16:30 Ukanéeni cesty (02:00) Brno, Zemé&délska 1

v itinerdfri, nastavte mys na
prislusny radek a kliknéte na
tuzku



Vykaz z pracovni cesty Maklady na sluZebni cestu Vyplacena zédloha Fristupy Historie workflow

Itinerai cesty

+ Pfidat pobyt | 4 Pfidat pierudeni cesty | Aktualizyj itineraf podle prvni zaloZky Generuj itinerar znovu

2832022 4 Phdat~ CZE 3¢ Poskytnuta strava- Czl Snidané | Obéd | Veisfe I m

6:00 | - 900 Zatatek cesty (03:00) Brmo, Zem&delska 1 Geska republika = | %

900 - 24:00 Pobyt (15:00) Praha Ceska republika

2932022 4 PRidat~ CZE >< Poskytnutd strava: C i : e @}

0:00 - 24:00 Pobyt (24:00) Praha

30.3.2022 4 Pridat~ CZE 0]
0:00 - 24:00 Pobyt (24:00) Praha
332022 | 4 pRdat~ CZE @

nebo zruste
0:00 - 14:30 Pobyt (14:30 “ufl

S0, Zemédélska 1

Zmeény potvrdte



e
Vykaz z pracovni cesty ltineraf cesty bﬂdady na sluzebni cestuJ Vyplacena zdloha Piistupy Histarie workflow

Povinna pole jsou oznacena ™
UPOZORNENI:
Pro vycestovani soukromym vozidlem je povinné vidy vloZit do pfiloh nize:

« scan technického prikazu
« scan povinného a havarijniho pojisténi

Za ovéreni pojisténi odpovida vedouci pracovnik.

Pougzité dopravni prostiedky * Typ vozidla @ Registraéni znacka @
Auto viastni X + Skoda Yetti 4BMB543
TypPHM g Spotieba vozu /100 km g Ujeté km g Cena pohonnych hmot g
Motorova nafta [ 500 36
Finanéni polozky

+ Piidat PFodpolozka - naklady na dopravu 4 Pfidat Pedpeloika - ubytovani + Phidat Podpolozka - vedlejs widaje i Vypocet naklad cesty

Polozka

MNaklady na dopravu

Mahrada za pouZiti vozidla 235000

o Oidevzdal-iaiaz

Stravne

Kliknéte na Vypocet nakladi

cesty



Finanéni polozky

+ Pidat PodpoloZka - naklady na dopravu 4 Pfidat PodpoloZka - ubytovani <+ Piidat PodpoloZka - vedlejdi vidaje

Polozka
Naklady na dopravu
Mahrada za pouZiti vozidla
Mahrada za PHM

Stravné
Ubytovani
Vedlejsi vydaje

Celkem
K vraceni/doplad

Vyplacena zalohd

Néklady cesty byly v k 2832022 9:16.

Zdroje financovan dobu pobytu

+ Pridat ns-zdroj

Finanéni zdroj

NS: 0000000960 Zd

1. Je-li potreba, zadejte dalsi

skutecné vydaje kliknutim na
prislusnou polozku

t1 Castka (CZK)

Castka

235000
900,00
778,00

4 026,00
4028,00

# Hromadné editovat

Schvalovatelé

2026




Finanéni polozky
4 Pridat PodpoloZka - naklady na dopravu + Pridat Podpoloika - ubytovani + Piidat PodpoeloZka - vedlsjEi vidaje
Paolozka Castka

Naklady na dopravu

MNahrada za pouZiti vozidla 2 350,00
Nahrada za PHM 900,00
Stravné 776,00
Ubytovani

Vedlejsi vydaje

Celkem 4026,00
K vraceni/doplaceni 4026,00

Viyplacena zéloha

# Hromadné editovat

Maklady cesty byly vypodteny k 24.3 2022 17:04.

Zdroje financovani pro celou dobu pobytu

+ Piidat ns-zdroj + Fiidat spp-zdroj

Financni zdroj 11 Castka (CZK) Schvalovatelé

NS: 0000000960 Zdroj: 000000001105 SPP: TR9210011 2000

[a N
lHS: 0000000960 Zdroj: 000000001101

a
-

- Dacvzdat vykde

Prilnhw

Kliknéte na financni zdroj




Finan&ni zdroj pro celou dobu pobytu

Finanéni zdroj Castka (CZK)

000000001101, 000000C | &£ | X ‘

Poznamka

# provedeny zmény X Odejit

Zadejte upravenou castku a
potvrdte



Polozka

Castka
Mahrada za pouZiti vozidla
Nahrada za PHM | - | Auto - 0 x
Stravné _ Domd sdileni Zobrazeni hd e
Ubytovani o
| & « A | | <« Cestovni_prikazy » Auto v 0 & Prohledat: Auto
Vedlejsi vydaje .
[&=] Obrazl -, " Nazev Datum zmén
Celkem Ky v
bin -
Cena PHM.pdf 24.03.2022 7:20
K vraceni/doplaceni - ena B
=2 ZN » HP.pdf 27.05.2021 6:28
Vyplacena zaloha = data (D7) TechP.pdf 31.05.2021 8:15
| PNG
| Skoleni2
Maklady cesty byly vypodteny k 24.3. rus
-l

Zdroje financovani pro celou dobu &+ Dropbox

+ Pridat ns-zdroj + Ffidat spp-zdroj
- §
Finanéni zdroj - [ Tento pocitad

NS: 0000000960 Zdroj: 000000001 3 3D obiekty

| Dokumenty
NS: 0000000960 Zdroj: 000000001 J\ Hudba

[&=] Obrazky
Pocet polozek: 3

Malezeny 2 zaznamy.
Prilohy
Povolené pfipony soubori: pdf, jpeg, docx, jpg

@ OneDrive - Mendelova univerzit

2 350,00
900,00
776,00

4 026,00
4 026,00

# Hromadné editovat

Do oblasti priloh je treba
pretahnout vSechny

LN 4

Pocet vybranych poloZek: 1; §

naskenované doklady vydani




Pfiloha

Nazev

Cena PHM.pdf

Povolené typy piiloh

Nevybrdno

Nevybrano

Jizdenka

Doklad o ubytovani

Doklad o vedlejSich vydajich
Technicky prikaz vozidla
Havarijni pojisténi

Povinné ruceni

Nahrano

2432022 1712

Zvétsit pole

Wodit prilohu

Rozkliknéte pro vybér typu
prilohy




Pfiloha

Nahrano

Nazev

2432022 17:12

Cena PHM pdf

Povolené typy priloh
[[Duuad o vedlejgich vydajich 1 ]

Popis Zvétsit pole

# provedeny zmény X Zahodit pfilohu + Potvrdit

Vyberte Typ prilohy a potvrdte



Zdroje financovani pro celou dobu pobytu
+ Pfidat ns-zdroj + Pfidat spp-zdroj
Finanéni zdroj

NS: 0000000960 Zdroj: 000000001105 SPP: TR9210011
NS: 0000000960 Zdroj: 000000001101

Nalezeny 2 zaznamy.
Prilohy
Povolené pfipony soubon: pdf, jpeg, docx, jpg

11 Nazev 11 Typ piilohy

£ Cena PHM.pdf Doklad o vedlejSich vydajich

Ulozte

t1 Castka (CZK)

2000

2026

Schvalovatelé

t1 Popis




probahla spa&né o
AENDELU uspesne GMT+01 - S 3666 (GOTTHARDOVA Jana)

Nebyiy nal s 4dné .
Mobility a Cestovni pfikazy Moje cesty Detail cesty -

o Zkontrolovat # ~
Vykaz z pracovni cesty ltineraf cesty Maklady na sluZebni cestu Vyplacena zdloha ristupy Histarie workflow

Povinna pole jsou oznacena *
UPOZORNENI:
Pro vycestovani soukromym vozidlem je povinné vidy vloZit do pfiloh nize:

« scan technického prikazu
« scan povinného a havarijniho pojisténi

Za ovéfeni pojisténi odpovida vedouci pracovnik.

Pouzité dopravni prostiedky * Typ vozidla @ Registratni znatka @

Auto viastni X + Skoda Yetti 4BMB543

Typ PHM & Spotieba vozu /100 km & Ujeté km g Cena pehonnych hmot g

Motorova nafta g 36

Financni polozky

+ Piidat PodpoloZka - naklady na dopravu 4 Piidat PodpeloZka - ubytovani + Ffidat Podpolog

Polozka
Maklady na dopravu
Nahrada za pouziti vozidla Zkontrol ujte 2350,00

(@)

Stravné 776.00




AENDELU Kontrola probéhla ispésné o

N 2
Nebyly nalezeny 34dné problémy. GMT+01 B & 3666 (GOTTHARDOVA Jana)
Mobility a Cestovni pfikazy Moje cesty Detail cesty

& Zkontrolovat &~}

Vykaz z pracovni cesty ltineraf cesty Maklady na sluZebni cestu Vyplacena zéloha Pfistupy Historie workdflow

Povinna pole jsou oznatena ™
UPOZORNENI:
Pro vycestovani soukromym vozidlem je povinné vidy viozit do priloh nize:

« scan technického prikazu
« scan povinného a havarijniho pojigténi

Za ovéfeni pojisténi odpovida vedouci pracovnik.

Pouzité dopravni prostiedky * Typ vozidla @& Registracni znatka @
Auto viastni X + Skoda Yetti 4BMB543
Typ PHM & Spotieba vozu /100 km & Ujeté km @ Cena pohonnych hmot @
Motorova nafta [ 500 36
Financni polozky

+ Piidat PodpoloZka - naklady na dopravu

Odevzdejte vykaz.
Polozka Na prazdny papir napiste své jméno, Cislo vykazu,
Naklady na dopravu nalepte na néj originalni doklady vydaj a

[ereca =e pouitl vozdla odevzdejte na Ekonomicky odbor 230
% Odevzdat vikaz <5>

Stravné 776.00



QOdevzdat vykaz

QOdevzdat cestu - Odevzdat vykaz
Potvrdte provedeni akce.

X Odejit + Potvrdit

Potvrdte



Vas formular cesty byl uspésné podan.
Dékujeme.



@ MENDELU
@ Odbor informacnich
@ technologii

Navod pripravil

Odbor informacnich technologii
MENDELU

oit.mendelu.cz



