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1. VERZE DOKUMENTU

Cisloverze Datum Zmény
1.0 10.9. 2021 Uvodni verze dokumentu
1.1 14.3.2022 Nastaveni Uvodniho obrazku stranky, Pfidana sekce Obsah
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2. UCEL DOKUMENTU

Tento dokument je urCen pro spravce webu www.mendelu.cz a popisuje mozZnosti nastaveni systému
véetné informaci ohledné publikace stranek, ¢lankd, nastaveni webu a studijnich oborU.



http://www.mendelu.cz
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3. POUZITE ZKRATKY A POJMY

NiZe uvadime pfehledny seznam definic (vymezeni) pojm, které jsou pouzivany v tomto Provoznim
fadu pro zachovani pfehlednosti a konzistence textu.

Zkratka / pojem Popis

Gutenberg Oznaceni pro vizualni editor obsahu, ktery je sou€asti redakéniho
systému WordPress. Nahrazuje standardni WYSIWYG (,What you see is
what you get”, Gesky ,,co vidi$, to dostane§”) editor.

WordPress Redakéni systém, na jehoz zikladech je vytvorfen systém Mendelu.

MENDELU Webova stranka Mendelovi univerzity v Brné
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4. ZAKLADNI OVLADANI

Tato Cast pfiruCky Vas seznami s administraCnim prostfedim webového portdlu MENDELU a naudi
Vas s nim pracovat. AdministraCni rozhrani je koncipované tak, aby jeho ovladani bylo jednoduché a
uZivatelsky pFivétivé.

4.1. PRIHLASENI DO ADMINISTRACE

Do administrace MENDELU se dostanete skrz adresu: www.<URL-MENDELU>.cz/wp-admin.
Administrani rozhrani je dostupné po vyplnéni uzivatelského jména/e-mailu a hesla nebo
pfihlaSenim skrze univerzitni U€et. Obrazek 1 zobrazuje standartni pfihlaSovaci obrazovku systému
WordPress.
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UZivatelské jméno nebo e-mail

Heslo

| d

PFihlasit pres

Univerzitni iéet
() pamatovat si mé

Zapomnéli jste heslo?

« Zpét: Mendelova univerzita v Brné

Obrdzek 1: PfihldSeni do administrace

4.2. ROzDELENi ADMINISTRATIVNI ROZHRANI

Administrace je z pohledu uZivatele rozdélena na tfi zakladni ¢asti — administraCni liSta, navigaCni
menu a pracovni plocha (Obrazek 2):
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-\ﬁ\, @ Mendelova univerzitavBrnd % 5 4 Akce Bfg Show all languages Prihlageny uZivatel: admin [l

4 Nastaven] zobrazenjch informacl ¥ Napovida ¥

@ Néstinka
Je dostupny WordPress 5.8.1! Zvate tuto aktualizaci.
Uvodni stranka

Aktu

ace @ o
Nésténka

A Plispivky Stav webu v Aktudlnf pfehled ANvo- WordPress akce a novinky Avoa
Q7 Média G

+1 Média . ) ) . A 1173 pifspivid W 69 strének Zuastnéte se nadehizejici uddlosti ve vasem okoli. &

O e V&8 web md kritické nedostatky, kterym )

rénky i vnov . e S 58a% . e
hvits se w:)éhvélms\ co gem?we pro zvyseni Pouivite WordPress 5.8 a Sablonu jg:-theme. | Aktualizovat na verzi 5.8. & Watch Party + Discussion Group: Intro Utery, 14. 9. 2021

i) Kalend4F akel Ml by byt zlepsen vkonu a bezpetnosti webu to the Block Directory 3:00 pm GMT4+2
- ~ Podivejte se na 6 polofek na strénce Stay Oniine

& Fakulta webi Rychly kencept ANV s

Cheete vice udélosti? Pomozte organizovat dalil!
& Studijni obor dzew
. WordPress 5.8.1 Security and Maintenance Release
& Oblast
Aktivity A v oa The Month in WordPress: August 2021

&P Uzivatelské Role Obsah

Publikované pffspévy Gutenberg Times; Theme Switching, GlobalStles, Blocks I REST APl and
& Ambasador Nahodnou mySlenku miizete okamzité zaznamenat. more - Weekend Edition #184

2 Next-genaration wetting agent succeads in
s competition

A Theme Authors Should Be Able To Opt Out of Any Design
& Referent s

Statement by th

= Absolvent ecter

w ipe Wrench Publication Releases New Native Land Search
30. srpna @ 8:00 an Potravinou budoucnosti bude cizrna ug rdPress
ea Garant UloZit kancept
o 27. srpna 6 & Lesy se postupné zotavuji, kiirovee ubylo
. . ce [} WordCampy [3 Zpravodsjstvi [
A Vahled 25.5rpna @10:56am  Lidé piytvali potravinami v poslednim roce ménd Akce [ dCampy ! | Zpravodajstvi [
£ Pluginy @

& UZivatelé
~ Nastroje
Nastaveni Pracovni plocha

B Languages

© Zmenit menu

Dékujeme, Ze pousivite WordPress Ziskat verzi 681

Obradzek 2: Rozdéleni administrace

e Vhorni Casti administrace se nachazi administraCni liSta. LiSta poskytuje rychly pfistup
k rliznym administraénim funkcim — zobrazeni webu (ikona domedek), profil pfihlaSeného
uzivatele (avatar), komentafe (ikona zpravy) atd.

e Na levém okraji obrazovky se nachazi navigaCni menu, které slouzi pro spravu obsahu. Pfi
najeti mySi na polozky menu se rozbali jeji podsekce. Popisu jednotlivych podsekci se
detailn&ji vénuji dalSi kapitoly.

e Oblast uprostfed obrazovky, pod administraéni liStou a vpravo od navigaCniho menu, se
nazyva pracovni plocha. Zde uzivatel vytvaFi, upravuje a maze obsah, upravuje nastaveni atp.
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5. PRIsSPEvKY

Vybé&rem polozky Prispévky z navigaCniho menu se zobrazi seznam doposud vytvofenych a
migrovanych pfispévkU, viz Obrazek 3. Pod pfispévky se rozumi pfedevSim ¢lanky, aktuality nebo
novinky, tj. takové informace, které jsou nyni aktualni. Aktualnost je hlavnim rozdilem oproti
strankam. Stranky vétSinou zUstavaji aktudlni po celou dobu existence portalu, pfispévky se mohou
stat neaktualni napfiklad jiz b&hem nékolika tydn(, dn(, i dokonce hodin.

Nastaveni zobrazenych informaci v Népovéda ¥

@ Nasténka
Je dostupny WordPress 5.8.1! Zvate tuto aktualizaci
A Prispéuky
N I Tispé Vytvofit prispévek
Pehled prispévki Prispévky [ vyuveri prispevek |
Vytvoit prispévek Celkem (1173) | Publikovéno (1173) Hledat pFispévky
Rubriky | Hromadné akce v || pousit ‘ —Datum— v H Vsechny rubriky v ‘ Filtrovat ‘ 1173 polozek 1 | zcelkemso | > H ,)
Stitky
() Nazev Autor Rubriky Stitky Datum b EE
8 Média
(0 Next-generation wetting agent succeeds in scientific ideas admin News - Publikovano o =
W strénky competition 11.9. 2021 (6:29)
P Kalends akei
& Fakutta Statement by the Rector admin News - Publikovéno o @
11.9. 2021 (6:28)
= Studini obor
(O Potravinou budoucnosti bude cizrna admin Tiskovd zprava Publikovéno b+

& Oblast

30. 8. 2021 (8:00)

Obrdzek 3: Prehled prispévk(

5.1. PRED VYTVORENIM PRISPEVKU

Pfed samotnym vytvofenim pfispévku je dobré se zamyslet nad rubrikou, do které bude pfispévek
pFidan. Rubriku Ize vytvofit po kliknuté na Rubriky v naviganim menu.

5.2. VYTVORIT PRISPEVEK

Novy pfispévek lze vytvofit dvéma zpUsoby. Prvnim je vybér poloZky Vytvofit pfispévek z
navigacniho menu (poloZka menu pod polozkou Pfehled pfispévk(). Druhym zplsobem je kliknuti
na tlagitko Vytvofit pfispévek v pfehledu pFispévkl umisténé v pracovni oblasti obrazovky. V obou
pFipadech se dostanete na stranku Vytvofit novy pfisp&vek (Obrazek 4).

Pfi vytvafeni pFispévku mate moZnost pfidat:

e Nazev — samotny nazev prispévku
® Obsah —text, obrazek, multimedialni obsah atd.
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Pispévek Blok X

Publikovani ~

Zadejte nazev

Viditelnost Vefejnd
Type / to choose a block Publikovat Okamzité
(] zvyraznit tento prispévek

[ ¢ekana schvaleni

Autor
Trvaly odkaz ~

Zobrazit prispévek

https:/finqool.mendelu.cz/?p=5356 (5

Rubriky -
Stitky v
Nhledovy obrazek ~
Strugny vypis prispavku -
Languages N

Language
b | Cestina v

Translations

Obradzek 4: Vytvofeni nového pfispévku

5.2.1 GuTeENBERG EDITOR

K pFidavani obsahu do pFispévku mUlzete vyuZit mozZnosti vestavéného Gutenberg Editoru, ktery
poskytuje Siroku paletu nastrojd k Gpravé obsahu.

V pracovni ploSe je po celou dobu editace pfispévku zobrazen nahled obsahu. Gutenberg editor
pracuje v rezimu WISIWYG, coZ znamend, Ze se v editoru zobrazuje pfesné to, co se nasledné zobrazi
na webové strance. Vyjimku tvofi obsah na miru vytvofenych funkcionalit (napf.: Detail oboru), u
kterych jsou realna data naCtena az pfi vykresleni na webovém portalu.

Skladani obsahu v Gutenberg Editoru funguje na principu blokd. Pod pojmem blok si mUZzeme
pFedstavit napfiklad Nadpis, Odstavec, Titulek a Obrazek atp. PouZziti blokl je nepovinné, jediny
povinny a neodstranitelny blok je nadpis pFispévku. Bloky Ize pfidavat do obsahu pFispévku pomoci
tlaCitka plus, viz Obrazek 5: Pfidavani bloku. Jakmile je blok do pfispévku pfidan, lze ho pfesouvat
v rdmci pfispévku pomoci tahu mysi.

Zadejte nazev

Neni zadano ID slozky

Type / to choose a block

Type / to choose a block
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Obrdzek 5: Priddvadni bloku

Nastaveni bloku se zobrazi po kliknuti na Sedé tlaitko ozubeného kola pravé hornim rohu pracovni
plochy, viz Obrazek 6. MoZnosti nastaveni se liSi pro kazdy typ bloku.

Upravit polozku

Nazew vjhody

| Pruni vyhoda

Vyhoda

| Prvni vihoda

Popis vjhody

Popisek prvni vjhody

Obrazek 6: Nastaveni bloku

5.2.2 HTML Ebitor

Druhou moznosti, jak upravit obsah pfispévku je HTML Editor. Do HTML editoru se dostanete po
kliknuti na tfi teCky v pravém hornim rohu pracovni oblasti a dale pak vybérem Html editor, viz
Obrazek 7. Obdobné se Ize pfepnout zpét na Gutenberg editor. Pfi vyuziti HMTL editoru se
pfedpoklada alespon zékladni znalost znaCkovaciho jazyka HTML a minimalni pfehled v HTML
znaCkach.

B - o I

ZOBRAZENI

Upravujete kéd Ukengit HTML editor
" [ Horni pane! nastrojs
M&te veSkeré ndstroje dokumentu
aktivniho bloku na jednom misté
<1-— wp:ig/document-folder --> Reim nevyrusovaného psant
Zamifte se vidy jen na jeden biok
<div data-type="DocumentFolder" data-props="{&quot;folderTd&quot;:&quot;&quot;}* class="wp-black-ig- i
Redim celé obrazovky
document-folder"></div> Negnecme s¢ pfi psani e S
udit
<l-- /wp:ig/document-folder ——>
EDITOR
Vizudini editor SXHM
<!-— wp:group ——>
<div class="wp-block-group"=><!-- wp:ig/about-advantages {"heading":"Novy blok o vyhodach","perex":"Popisek HTML editor v
vyhod", "links": [{"value":"Prvni vyhoda","advantage":"Prvni vyhoda","perex":"Popisek prvni -
vyhody","type":"advantage"}, {"value":"Druhd vyhoda","advantage":"Druhd wyhoda","perex":"Popisek druhé Kadence Blocks Controls g
vyhody","type":"advantage"}, {"value":"Tfeti vyhoda","advantage":"Tfeti wyhoda","perex":"Popisek tieti
vyhody","type":“advantage"}]1} /--> NAsTROE
Sordvce blokl

Obrdzek 7: Pfepnuti do HTML editoru

DoporuCujeme vyuzivat Gutenberg editor, ktery je uZivatelsky pfFivétivéjSi a prace s nim je
intuitivnéjSi. Pfed pfechodem z jednoho typu editoru na druhy doporuCujeme si obsah uloZzit.
Vyhnete se tak moznym ztrdtam a problémuim s formatovanim.
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5.3. UrraviT, RYCHLE UPRAVY, ODSTRANIT, ZOBRAZIT

Doposud vytvofené stranky lze upravovat, mazat a zobrazovat pomoci rychlych funkci na strance
Prehled prispévkl. Pfehled vSech funkci se zobrazi po najeti kurzu na fadek konkrétniho pfispévku.
Rozbalenou paletu funkci je mozné vidét obrazku pod touto kapitolou (Obrazek 8).

Nazev Autor Rubriky Stitky Datum b EE

Next-generation wetting agent succeeds in scientific ideas admin News - Publikovéno 2 B
competition 11.9. 2021 (6:29)
Upravit Rychlé Gpravy Odstranit | Zobrazit

Obrdzek 8: MoZnosti upravy pfispévku

K dispozici zde mate Ctyfi funkce
e Upravit — pfepne do mddu Upravy pfispévku
® Rychlé upravy — umozfiuje ménit parametry pfispévku, bez toho aniz byste opustili stranku
Prehled prispévku. Zde |ze ménit pouze vybrané polozky jako ndzev, URL, autor, rubriky apod.
Odstranit — smaze pfispévek
® Zobrazit — zobrazi ndhled pfispévku webové strance

5.4. RUBRIKY

Pfispévky je mozZné zafazovat do libovolného mnoZstvi Rubrik. Do sekce Rubriky se dostanete po
kliknuti na stejnojmennou polozku navigaéniho menu. Rubriky mUzete jednoduSe pfidavat,
upravovat nebo mazat. Kdykoli v prib&hu pouZivani systému WordPress mUzZete vytvofit novou
rubriku. StaCi zadat nazev, URL adresu, popfipadé pfidat popis a kliknout na tlaCitko Vytvorit novou
rubriku. Dle rubrik Ize jednotlivé €lanky seskupovat. Pomoci rubrik si Ize nechat vypsat napfiklad jen
Clanky z rubriky Aktuality apod.

5.5. Sritky

Nastaveni a upravovani Stitk( funguje stejné jako vytvareni rubrik. AvSak oproti rubrikdm Stitky nelze
hierarchicky tfidit, tzn. nelze Stitkim pFidavat nadfazené Stitky.

5.6. NAVRAT KE STARS{ VERZI PRISPEVKU

Ke star8im verzim pfispévku je mozné se dostat po kliknuti na poCet verzi v nastaveni pfispévku
Nastaveni (ozubené kolo) > Pfispévék > Verze, viz Obrazek 9. Pozor, aby se ikona verzi zobrazila, je
nutné mit uloZzené alespon dveé verze pfispévku.

14
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Next-generation wetting agent succeeds in scientific ideas competition

The aim of the event, which connects Czech science and the business environment, is to evaluate the commercial potential of new scientific outputs and provide feedback to their creators. "I
consider the second place, just 2.5 points behind the first, as further proof of the great potential of the project. It is a further motivation for our team to continue the project and not let it fall asleep
despite the exhausting and endless efforts for commercialization,” said Petr Pafil from the Institute of Wood Science and Wood Technology LDF MENDELU.

The stain already has a Czech patent and an international application. The scientists have already contacted several companies, the furthest they have gone is with Unilin, one of the world's

largest manufacturers of wood flooring. The stain has and an ir patent already protects the il where the ion no
longer contains any ammonia and is not even used in production. Ammonia has been eliminated mainly thanks to the connection with the practice, namely by Mr. Palcer from Adichem, who is also
co-author of the international application. Since the aim of the stain was also to replace the very toxic and ‘wood i it was y to eliminate ammonia in

the production of the new stain. The p of the stain is
support the undisputed commercial potential of the project.

simple and inexp . The stain can be easily implemented into any existing wood finishing line. These facts

Obrazek 9: Zobrazeni verzi

5.6.1 POROVNAT VERZE

Prepnoutnakoncept  Nahled [T &

Mendelova
univerzita
v Brné

Plispévek  Blok x
Publikovani ~
Viditelnost Vefein

Publikovat 287 M, 2021 6:29 am

() zviraznit tento prispavek
Autor

admin  ~

[Odwamn

D 2verze

Jednotlivé verze dokumentu Ize vié&i sobé& porovnavat a diky tomu vidét provedené zmény. Do
porovnavaciho rezimu lze pfejit po kliknuti na verze dokumentu. Porovnévaci rezim ukazuje Obrazek
10. Noveé pfidané &asti Clanku jsou vyznaCeny zelenou/tyrkysovou barvou, smazané Casti pfispévku

jsou podbarveny rlzové/Cervené.

@ A MendelovauniverzitavBmé © 5 4 Akce By Show all languages

Starsi verze ‘ &

@& Nésténka
o Aktudini verze (admin)
A Prispévky pred 18 sekund (13.9.2021 @ 12:24)
Prehled pHspévki <!-- /wp:paragraph --> <!-- /wp:paragraph -->

Vytvofit prispévek <I-- wp:paragraph -->

<l-- wp:paragraph -->
Rubriky

s - <p>Contact for further information. Petr Paril, Ph.D., Department of Wood + <p></p>

e Science and Wood Technology, LDF MENDELU, tel.: 777 588 982,
0 média petr.parilémendelu.cz</p>
W stranky <l-- /wp:paragraph --> <l-- /wp:paragraph -->
Terminy <!-- wp:paragraph --> <!-- wp:paragraph -->
@ Fakulta <p></p> <p></p>

o ey <!-- /wp:paragraph --> <!-- /wp:paragraph -->
o Oblast
+ <l-- wp:group -->
& Utivatelské Role
+ <div class="wp-block-group"></div>
& Ambasador

+ <!-- /wp:group -->
Referent SHEERD

Prihlageny uzivatel: admin [l

& Absolvent <I-- wpiembed {"url":"https://mw.youtube.com/watch? <1-- wp:embed {"url":"https://wmn.youtube.com/watch?
V=ADM1qm@9cCQ\u0026ab_channel=SpolekTransfera”, "type": "video", "providerNameSlug"  v=ADM1qn@9cCQ\u0B26ab_channel-SpolekTransfera”,"type": "video", "providerNameSlug"
& Garant :"youtube" , "responsive”: true, "className" : "wp-embed-aspect-16-9 wp-has-aspect-

ratio"} --> ratio"} --»

Obrdzek 10: ReZim porovndvdni pfispévkl

:"youtube", "responsive": true, "className" : "wp-embed-aspect-16-9 wp-has-aspect-

Pracovni Cast obrazovky obsahuje v horni &asti posuvnik, kterym se mlZzete pohybovat v historii
zmén zpét/vpfed a mUZete tak prochazet jednotlivé verze pfispévku. Zpét/vpred ve verzich
pFispévkl se da taktéZ provést pomoci tlaCitek Starsi verze, respektive Novéjsi verze. Vpravo pod
posuvnikem se pak nachazi tlaCitko Obnovit zvolenou verzi, které slouzi na obnovu dané verze, viz

Obrazek 11.
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A Prispévky

Prehled phispdvki
ek

Stitky

0] Média

W Stranky

Terminy
& Fakulta

= Studijni obor

& Oblast

€ Uzivatelské Role
& Ambasador

& Referent

rzitavBrng & 5 4 Akce Efg Show all languages

Starsi verze o2

]

Stars| verze (admin)
pred 1 minutou (13

2021 @12:24)

<l-- /wp:paragraph --> <I-- /wp:paragraph -->
<1-- wp:paragraph --> <!-- wp:paragraph -->
<p>Contact for further information. Petr Pafil, Ph.D., Department of Wood + <pr</p>

Science and Wood Technology, LDF MENDELU, tel
petr.parilémendelu.cz</p>

777 588 982,

<!-- /wp:paragraph --> <I-- /wp:paragraph -->
<!-- wp:paragraph --> <!-- wp:paragraph -->
<p></p> <p</p>

<!-- /wp:paragraph --> <I-- /wp:paragraph -->

+ <!-- wpigroup -->
+ <div class="wp-block-group”></div>

+ <!-- /wpigroup -->

Obrdzek 11: Porovnani verzi
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6. MeEpia

Na nasledujicich sekcich si ukdZeme, jaké moznosti nabizi administrace pfi praci s medialnim
obsahem. Do sekce média se dostanete po kliknuti na ikonku Média v navigaCnim menu administrace
WordPress.

6.1. KNIHOVNA MEDI

Knihovna médii uchovava vSechna doposud nahrana média. Zobrazeni obsahu knihovny lze filtrovat
pomoci drop-down menu Datum a také pomoci drop-down menu Typ medidlniho obsahu. Média lze
vyhleddvat pomoci vyhledavaciho okénka umisténého v pracovni oblasti obrazovky. WordPress
umoznuje zobrazit média ve Ctvercové siti nebo jako seznam. Paletu moZnosti Knihovny médii
ukazuje Obrazek 12.

Knihovna médii

Eﬂ ‘ Vs$echny medialni soubory v ‘ [ — Datum — v ‘ I Hromadné upravy ‘ Hledat

Obradzek 12: Horni liSta knihovny médii

6.2. NAHRAT SOUBOR

MoZnost Nahrdt soubor, potazmo jakékoliv médium, je pfistupna po rozkliknuti polozky navigacniho
menu Média. Nahrat soubor mUZete pomoci pfetaZeni souboru do vyznacené oblasti nebo vyb&rem
souborl pfimo z poCitaCe a to po kliknuti na Vybrat soubor.

Pfi vytvafeni pfispévku (v sekci Pfispévky) neni nutné pro nahrani souboru opoustét editaéni
rozhrani pfisp@vku. Soubor nahrajete pfidanim pfisluSného bloku, nahrani obrazku pfedstavuje
Obrazek 13.

7 « ® = [] Design Library UloZit koncept ~ Nahled |[EENTITGIEN o X

nézev

O Soubor

Nabhrajte soubor, nebo vyberte stavajici z knihovny médii.
s o (=3

Galerie Zvuk Uvodni
obrézek

O =)

Soubor SoundCloud Obréazek

@)
4

Média a text Video

Obrdzek 13: Nahrdvdni medidlnich souborU pfi vytvdreni pfispévku
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7. STRANKY

Stranky se vytvareji identickym zpUsobem jako pFispévky. AvSak stranky slouZi pro publikovani
trvalejSich informaci, které by mél mit navStévnik rychle k dispozici. Pfikladem stranky jsou kontakty.

V této sekci mUZete vytvofit stranky relevantni pro vasi instanci MENDELU — napfiklad (Ufedni desky,

informace o Covid-19 nebo GDPR). Stranky je nasledn& mozné umistit do menu v sekci Vzhled ->
Menu.

7.1. VYTVORIT STRANKU

Novou stranku mUzete zaloZit pomoci Vytvofit strdnku z navigaGniho menu. Tento odkaz vas pfenese
na stranku Vytvofit novou strdnku. V&tSina moznosti pfi vytvafeni stranky je identicka s vytvafenim
pfispévku — Gutenberg editor/HTML editor apod.

Stranky na rozdil od pfispévkU nelze Stitkovat ani zafazovat do rubrik. AvSak stranky lze tvofit ze
Sablony a zafazovat do hierarchie stranek pomoci okénka Nadfazend strdnka viz panel Vlastnosti
stranky (Obrazek 14 Nadfazena stranka).

£ 602 [ O::

Strinka  Blok %

nova-stranka

Nova stranka

Posledni E4st URL adresy. Vice o
trvaljeh odkazech (anglicky) (5

Zobrazit strdnku

mendelu.czinova-strankaj

https:fiinool.mendelu.czinov

[

Nahledovy obrizek ~

Stru€ny vypis piispévku ~

Vlastnosti strénky -~

NadFazena stranka;

News.

Type / to choose a block

Razen [ g

Languages

Language

b | Celting v

Translations
@+

Dokument - Odstavec

Obrdzek 14: Nadrazend stranka

7.2. UpravIT, RYCHLE UPRAVY, ODSTRANIT, ZOBRAZIT

Stranku lze upravovat, rychle upravovat, mazat a zobrazovat podobné jako pfispévky viz sekce 5.3.
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7.3. UPRAVIT UVODNI OBRAZEK STRANKY

Uvodni, neboli ndhledovy obrazek stranky Ize upravit v pravé &asti nastaveni Stranky, Nahledovy

obrazek.
B« o

Stranka Blok X

uredni-deska

Posledni ¢ast URL adresy. Vice o

Zobrazit stranku

https://inqool.mendelu.cz/o-
univerzite/uredni-deska/ (7

Nahledovy obrazek ~

Nahradit obrazek

QOdstranit nahledovy obrazek

Pfi nahrani ndhledového obrazku se bude zobrazovat tento nahrany obrazek. Pfi odstranéni
nahledového obrazku se opét zobrazi vychozi obrazek, ktery je nastaven pro vSechny stranky.
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8. UZIVATELE

Pfehled uzivatell a jejich roli je pFistupny pod polozkou UZivatelé. V této zdloZce mate mozZnost
vyhledévat uZivatele pomoci vyhledavaciho okénka. Pod textem UZivatelé v pracovni ploSe mUlzete
najit kategorizované tfidéni zaméstnancu podle roli (administrator, nav§tévnik atd.). Standardné je
vybrana kategorie Celkem, ktera zobrazuje vSechny uzZivatele. Z této sekci je moznost zaloZeni
nového uzZivatele.

8.1. ZMENA OPRAVNENI UZIVATELE

Po kliknuti na uzivatele v Pfehledu uZivatelt se v pracovni ploSe zobrazi editace uZivatele. Zménou
polozky Role, UpIné dole, mzZete uzivateli zménit opravnéni v systému WordPress, viz. Obrazek 15.

# Mendelova univerzitavBrnd &> 5 < Akce Zobrazit ulivatele Gy Show all languages Prihligeny uZivatel: admin [l

& Nésténka

A Prispévky

5 UZivatelsky Gi&et
O Média
I strinky Nové heslo Nastavit nové heslo
[ Terminy
# Fakulta Vytvofeni nového hesla Odeslat resetovacl odkaz
& Studijnl obor Poslete mendelu adkaz pro obnovent hesla. Tim se nezméni jejich heslo ani nevynuti zména
e Oblast : :
Pfihlasovaci relace Odhlasit viechny T
€ uzivatelské Role - @
Kompletné odhiasit uzivatele (mendelu) ze vEech aktivnich relaci
& Ambasador
& Referent Hesla aplikaci
= Absolvent Hesla aplikaci umoz#iuji autentizaci prostfednictvim neinteraktivnich systémd, jako jsou XML-RPC nebo REST AP, bez uvedeni skute&ného hesla. Hesla aplikaci Ize snadno resetovat. Nemohou se pouZit na tradiéni piihiaSeni na vas web.
& Garant Novy nazev hesla aplikace

Aplikace WordPress na mém telefonu

>

o WL it Heslo pro aplikaci, ale neni nutné

K- Pluginy @ ele

& W | Pt nové heslo plkace |

Prehled uZivatell Role

it utivatele | Administrator

Editor

Profil
Author

# Néstroje Contributor

Nastaveni Subscriber

By Languages

© zZmentitmenu Aktualizovat ufivatele

Obrdzek 15: Zména role uZivatele
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9. NASTAVEN] MENDELU

V této sekci jsou popsany moznosti nastaveni jednotlivych instanci MENDELU.

9.1. OBECNE

V sekci Nastaveni -> Obecné je mozné nastavit nazev instance MENDELU a dalSi zakladni informace
o webu (Obrazek 16).

(@ A Mendelova univerzitavBm <> 5 = Akce [gg Show alllanguages

Prihlageny uZivatel: admin [l

Napovéda v
@ Nasténka
Je dostupny WordPress 5.8.1! Zvate tuto aktualizaci

A Prspévky
Qj Média Zakladni nastaveni
W Strénky

Nazev webu Mendelova univerzita v Brné |
Terminy
& Fak
(o) R Popis webu |

® Studijni obor N&kolika slovy popidte, &im se budete na webu zabyvat.

& Oblast
https:// 1.mendelu.
& Uzivatelské Role Instalace WordPressu (URL) ps://inqool .mendelu.cz ‘
& Ambasador .
Uvodni stranka webu (URL) https://ingool .mendelu.cz |

a
@ Referent P — . P, . . . :
Pokud chcete mit odli$nou Gvodni stranku webu neZ nabizi aktudlng umistény adresér s instalovanym WordPressem, tak sem mlZete zadat poZadovanou URL adresu.

= Absolvent
& Garant E-mailova adresa 2volanek@ingool.cz |
administratora X , - o X . P PP A
o Tato e-mailovd adresa bude pouZita pouze pro (ely administrace. Pokud ji zménite, bude vam na novou adresu automaticky poslan ovéfovaci e-mail, jehoZ pfijeti musite potvrdit. Nova e-
& Vzhled mailova adresa nebude aktivni, dokud nebude ovéfena
& Pluginy @
o e A CElenstvi ) Zaregistrovat se miize kdokoliv
& Uzivatelé
& Nastroje
Vychozi Groveii nového P
Nastaveni wHEED Navstawnk v |
Obecné
Publikovani Jazyl webu G M
Zobrazovani
Nastaveni komentatd Casové pasmo UTC+0 v

Média Vyberte budto mésto ve své Easové zéné nebo posun od UTC (koordinovany svétovy &as)

Trval dkaz)
WEECITEY Koordinovany svétovy éas je 14. 9. 2021 @:18:35
Soukromi
Kadence Blocks
Formét data D) 14.9.2021 jonoy

Obrdzek 16: Nastaveni webu Mendelu

9.2. MEenu

V sekci Vzhled -> Menu |ze pfidat stranku do pfedem vybraného menu a také stranky sefadit viz.
Obrazek 17.
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# Mendelova univerzitav Brn& & 5 4 Akce Ly Show all languages seny uzivatel: admin [l
@ Nasténka Menu | spravovat v aktudinim nahiedu

Prispévky Prehledmenu  Umisténi v Sabloné
0y Média
B Strinky Zvalte meny, které choete upravavat: | Hlavni menu (Hiavni menu hlavieka Gedtina) v || Vybrat fit nové meny. Po provedeni viech Gprav nezapomeiite zmény ulaZit.
L y

Terminy
& P
@ Fakulta Pfidani polozek menu Struktura menu
= Studijnf obor

Stranky & Nazevmenu | Hiavni menu
o Oblast
& Uzivatelské Role Neinovéisl | Zobrazitvie  Hledat Ka?dou poloZku menu miiZete snadno pfesunovat pomoci my&i, abyste dosahli poZadovaného uspoFadani. Dalsi moZnasti nastaveni konkrétnich poloZek menu zobrazite kiiknutim na Sipku v
. jeiich pravé Easti.
& Ambasador
Publishing house MENDELU o
. e Hromadny vybér
& Referent Science and research romacn
/& Absolvent Official board
University Information System Uchazeé& Stranka v

* ca
@ Carant Study at MENDELU
e Student Studuj MENDELU podfazend Strdnka v
£ L Administration of dormitories poloika

and canteens

Zivot na MENDELU podfazend Strdnka v
Oznatitvie | Pridat do menu | tr U podazen: inka
poloZka

Menu
Editor Prispévky M O univerzits SR
K Pluginy (@ Fakulta v

Aktuality podfazend poloZka
- UZivatelé

Studijni ober -
& Nastroje Akce padfazend poloka v
Oblasti v
Nastaveni
. Uchazeé podrazend polozka Strinka ¥
UZivatelské odkazy -
B Languages
© Zmensit menu Rubriky . Studuj MENDELU podazend Strénka ¥
i poloiks

Specializace - Smazat meny Aktualizovat menu

Obrdzek 17: Pfiddni stranky do menu

22



Mendelova
univerzita
v Brné

10. STUDIINI OBORY

Studijni obor byl vytvofen dle specifikaci a ma zavislosti na ostatni parametry. Pfi vytvafeni oboru se
postupuje hierarchicky, tudiZz musi byt nejdfive specifikovany tyto parametry: fakulty, specializace a
pFipadny nadfazeny studijni program, typ studia, délka studia, forma studia, oblast, jazyk, ambasador
oboru a studijni referentka. Nasledné se m(iZe pfistoupit k vytvofeni samotného studijniho oboru.

10.1.STupuNi oBOR

Polozky oznaCeny Cervenou hvézdiCkou jsou povinné parametry, které musi byt vyplnény pfed
uloZenim oboru. Ostatni parametry jsou nepovinné a lze uloZit i bez nich (Obrazek 18).

«\1) # Mendelova univerzitavBrnd < 5 + Akce Gy Show all languages Plihlageny uzivatel: admin [
Nésténka Pridat novy studijni obor
A Prispévky Test Languages v o4
a :
21 Média Trvaly odkaz: https:/fingool.mendelu cz/studiini-oboryftest! [ Upravit | Language
W Stranky b | Gesti
estina v

) Terminy Nastaveni studiiniho oboru ~vos

Translations
ﬁ Fakulta Fakulta

Provozné ekonomickd fakulta B "+
= Studijnf obor -
. ) Nazev specializace
Pichled Studijnich

oborl Ekonomickd statistika M '
° Publikovat PNEVIEN

VytvoFit studijni obor

Nadfazeny program
i o * Ulozit koncept Néhled
Specializace Ekonomika a management v -

Predmét ? Stav: Koncept Upravit

it - Obsah/popis

TIEra pic peyett ‘ @ Viditelnost: Vefejna Upravit
oo Oblast fif] Publikovat okamyité Upravit
& Uzivatelské Role Obrézek:

- Qdstrenit Publikovat
& Ambasador Piidat obrazek
a
& Referent Url videa
‘ Nahledovy obrazek ANV s

= Absolvent

. Zyolit nhledovy obrézek
& Garant Typ studia
A Vzhled

‘. o Délka studi
£ Pluginy @ 2ehda

& Uzivatelé
. Forma studia

& Néstroje

Nastaveni
Zatatek studia

Gy Languages

© Zmensit menu
Misto studia

Obrdzek 18: Detail studijniho oboru

10.2.SpeciaLizAacE

Kazdy obor musi mit vypln€nou specifikaci a ta je zavisla na konkrétni fakulté, pod kterou spada.
Vytvofeni nové specializace je mozZné v sekci Studijni obor -> Specializace viz. Obrazek 19.
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pihl4geny utivatel: admin [l

@ Nasténka Specializace

Vytvofit novou specializaci
W Strénky Nazev

Terminy

Nazev se bude v télo podobé zobrazovat na webu.
# Fakuta

Nzev v URL
= studijnf abor

ol

vykle smi obsahovat pouze mald pis

Popis.

Specializace

Pledmat

Kritéria pro pFijeti

& Oblast

& Uzivatelské Role zobrazovat.
& Ambasador Language

b | Cedtina v
& Referent

Sets the language
= Absolvent

Translations.
& Garant

i
A Vzhled
<, - Fakulta
£ Pluginy @
- Uzivatelé
# Nistroje Vytvofit novou specializaci

stro

Nastaveni

B Languages

© Zmenit menu

10.3.0sLAST

.Nézev v URL" se pouziva pro vytvofeni uzivatelsky pfi
ena bez dial

ice neni Casto vypliiovan a pouzivan, ale nikt

Hromadné akce v | | Pouiit

Nézev

Agrobyznys

Agroekologie

tivé URL adresy.
y, Eislice a pomigky.

Chov koni a agroturistika

Ekenomick a finanéni analyza

é Sablony ho mohou

Ekonomicka statistika

Finance a investiéni management

Finangni Fizeni podniku

Floristicka tvorba

Fytotechnika

Human Resources and
International Leadership

Obradzek 19: Vytvoreni a pfehled Specializace

Popis

46 polozek

Nazev v URL

agrobyznys

agroekologie

chov-koni-a-agroturistika

ekonomicka-a-financni-analyza

ekonomicka-statistika

finance-a-investicni-management

finaneni-rizeni-podniku

floristicka-tvarba

fytotechnika

human-resources-and-
internaticnal-leadership

Hiedat specializace

1 zcelkem3| > || »

b O3 Poget

-+ 2
=+ 2
b+ 1
-+ ’
[ 1
-+ 1
-+ 1
- 4 1
b+ 1
+ @ )

Studijni oblast Ize vytvofit v sekci Oblast. Oblast se zobrazuje na vice mistech (Homepage, ve filtru na
strance Uchaze¢ -> Studuj Mendelu a také se pfidava pro konkrétni studijni obor).

Vytvofeni nového studijniho oboru je znazornéno na Obrazek 20.
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Pfepnout na koncept  Néhled Aktualizovat n =4

Najit programy

Odkez Uatitka

Ikona

architektura_design_zeleny

Priorita

Odstranit

0

10.4.FakuLta

Obrdzek 20: Editace a vytvofeni nové oblasti

Oblast  Blok x
Publikovni ~
Viditelnost Vefeina
Publikovat Z4F 11,2021 6:11am
Odstranit
Trvaly odkaz ~
Nézev v URL
architecture-and-design
Posledni st URL adresy. Vice o

trvalyeh odkazech (anglicky) (5

Zobrazit oblast

https:/fingool.mendelu.czfenjoblasti/are
hitecture-and-desion/ (7

Nahledovy obrazek ~
Languages .
Language

2 English v ‘
Translations

(= \ Architektura a design

V sekci Fakulta jsou jiz vyplnény vSechny fakulty, v€etné anglického pfekladu. V detailu fakulty se
vyplfuji vychozi parametry pro zaCatek studia pro studijni obor a samotna barva fakulty (Obrazek

21).

Design Library

Agronomicka fakulta

Type /to choose a block

Defaultni hodnoty

Zacatek studia - Bakalat

Zattek kombinovaného studia - Bakalaf

Pfepnout na koncept  Nahled Aktualizovat n =4

Zatdtek studia - Magistr

Zatdtek kombinovandno studia - Magistr

Zatétek studia - Doktor

Zatatek kombinovaného studia - Doktor

0 Ph.D. studiu

Barva

Vybrat barvu

Dokument = Odstavec

Obrazek 21: Detail fakulty, vychozi hodnoty, barva
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10.5.REFERENT, ABSOLVENT, GARANT

V jednotlivych sekcich Referent, Absolvent a Garant se vytvafi samotné entity, které se dale voli v
detailu studijniho oboru.
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11.0s8sAH

V této kapitole jsou popsany navody (tipy a triky), jak efektivn& naplnit obsah pomoci komponent, i
rlznych nastaveni na komponentéch a strankach.

11.1.SABLONA NA CELOU SiRKU

Pokud se v obsahu pouZije jiny blok neZ inQool a bude potfeba jej zarovnat na bocich do odstavce
(nemit komponentu pfes celou Sitku), bude zapotfebi nastavit na komponenté CSS tfidu “container”.

Nastaveni se nachazi v pravé Gasti editoru, v nastaveni Blok, PokroGilé, DalSi tfida CSS.

e o R

Stranka Blok X

E]_] Seznam stranek

Zobrazit seznam v8ech stranek.

Pokrocilé ”~

Dalsi tfida CSS

container

Vice tfid oddélte mezerami.

11.2.KoPiROVANI OBSAHU

Editor umoZnuje zkopirovat veSkery obsah nachazejici se na strance, nebo pfispévku. Kopirovani lze
provést nasledovné. V pravém hornim rohu se nachazi MozZnosti (3 teCky), po rozkliknuti se zobrazi
nabidka a po zvoleni Kopirovat veSkery obsah.
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== 0 - v

ZOBRAZENI

Horni panel néstrojl

Méjte veskeré nastroje dokumentu a
aktivniho bloku na jednom misté

ReZim nevyruSovaného psani
Zaméite se vzdy jen na jeden blok

ReZim celé obrazovky

y. PR O\ 3¥F
Nenechte se pfi psani rusit
EDITOR
Vizudlni editor V4
HTML editor O\ #M
PLUGINY
Kadence Blocks Controls -4
Yoast SEO viB
NASTROJE

Sprévce bloka
Spravovat opakované pouZivany bloky
Klavesové zkratky AXH

Priivodce zaklady

Kopirovat veskery obsah

(x

Napovéda

Predvolby

Zkopiruje se veSkery obsah, v€etné komponent a jejich nastaveni. Obsah Ize vlozit do jiné stranky Ci
pFispévku pomoci kldvesové zkratky CTRL + V.

Pokud se zkopiruje obsah z jiného webu, v aktualnim webu nemusi byt nakonfigurovany vSechny
komponenty, pfipadné napojeni na obsah, nebo obrazky a dokumenty nejsou vytvofeno v Médiich. V
tomto pfipadé editor upozorni na chybu.

Tento blok obsahuje neo¢ekavany nebo neplatny obsah. Pokusit se o obnoveni bloku :

Tento blok obsahuje neodekavany nebo neplatny obsah. Pokusit se 0 obnoveni bloku .
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Obsah je mozné obnovit, ale je potfeba v&novat péCi dikladné kontrole, zda se obnovil opravdu
spravny typ formatu, ktery byl poZadovan.

11.3.VLOZENI ODKAZU NA OBRAZEK

Tato funkcionalita se maze vyuzit, pokud je zapotfebi vlozit odkaz na obrazek a po kliknuti
pfesmérovat na danou stranku.

Postup je nasleduijici:

1) Na obrazku nastavit Dalsi tfida CSS a vlozit "open"

- timto se nastavi proklik na obrazek, bez této ¢asti se po kliknuti bude zobrazovat
detail samotného obrazku, coz zde neni Zadouci

2) U obrazku nastavit Upravit odkaz, viozit URL

- pokud budete chtit vlozit externi URL, je tfeba ji vlozit celou (https://www.seznam.cz/)

- pokud budete chtit otevfit odkaz v novém okné, je tfeba zakliknout u odkazu
"Otevirat v nové zalozce"

11.4.KoTtvy - ODKAZ NA OBSAH

Je-li tfeba odkazat na ¢ast obsahu uvnitf stranky, ktery se nachazi nize, pfipadné vyse, je
moznost vloZit do obsahu tzv. kotvu, ktera po kliknuti na tuto kotvu pfesune obrazovku na
danou ¢&ast stranky.

Postup vlozeni kotvy:
1) Vlozeni ID na ¢ast obsahu, na ktery chceme odkazovat. VloZeni ID umoznuji pouze
interni komponenty generované samotnym Wordpressem.
- ID se vklada v nastaveni bloku, pokroc€ilé, HTML zalozka
- Zde vlozit vlastni unikatni nazev kotvy (musi byt unikatni v ramci konkrétni stranky), v
tomto pfipadé “moje-kotva”

Pokrocilé ~

HTML zalozka

moje-kotva

Napiste jedno nebo dvé slova, bez mezer,
abyste vytvofili jedineCnou URL adresu pro
tento nadpis, zvanou ,zalozka". Poté
budete moci pfimo odkazat na tuto ¢ast
stranky.

Vice o HTML zélo¥kach (7
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2) Vytvofiit odkaz, ktery bude sméfovat na nasi kotvu.
- Oznacit ¢ast textu na ktery se vlozi odkaz / tla€itko
- Vepsat nazev kotvy “#moje-kotva”

I|I
v e}
—
<

stranek T ~

stranku

#moje-kotva (_)

@ #moje-kotva

e . internal
Pro ptidani tohoto odkazu sti...

@ Otevirat v nové zalozce

Vyhledédvace by mély tento odkaz ignorovat
) (oznadte jako nofollow ) @

Jedna se o sponzorovany odkaz nebo
@ inzerat (oznacte jako sponzorovdno )

7]

Nasledné po kliknuti na odkaz se obrazovka posune na blok, ve kterém je kotva vlozena.

11.5.PeEvNA MEZERA V TEXTU

Left alt + 0160
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